












(6) 采购方有权对作业现场全程录像， 以备事后查证。

(7) 项目完成项目后成交方仍需对本项目的数据资料保密承担

责任。

5. 其他要求

(1)采购方只提供场地和必要的档案业务指导。 成交方需自行

携带所需的电脑和设备、 办公耗材和人员上门提供服务。

(2) 成交方在工作中必须与采购方做好档案的安全交接， 并做

好记录； 成交方作息时间需与采购方工作人员一致。

五、 投标清单

(1)报价单（参照采购需求中的表格样式制作， 逐项报价）。

报价需包括完成相关工作的前期检查、 整理、 排序、 编号、 目录

打印、 档案扫描、 图像处理、 条目核对完善、 数据挂接、 数据上传等

以及管理、 设备、 耗材、 税费、 培训等费用、 人工费、 差旅食宿费及

其它辅助费用、零部件的更换、系统维护、管理、保险、利润、税金、

政策性文件规定及合同包含的所有风险、 责任等各项应有费用。

(2) 投标人身份证明材料；

(3)法人身份证明材料；

(4) 营业执照；

(5)中介机构备案登记表；

(6) 本项目负责人的学历证明、 职称及近一年社保缴纳证明；

注： 以上材料均需要加盖公章。

六、 评标方式




